SOP Penetapan Dan Pemutakhiran Daftar Informasi
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NO

URAIAN

PELAKSANA|

MUTU BAKU

PPID

PETUGAS

DEWAN
PENGARAH

SYARAT

WAKTU

KELUARAN

KETERANGAN

Wengkoordinasikan
pengumpuian informasi
publik

Nota

. Menyimpan informasi yang
dinasilkan dan dikuasai
Menginventarisasi
informasi sesuai siatnya,
yaitu tersedia setiap saa,
berkala, dan serta merta
Menginventarisasikan jenis
informasi, yaitu soft file
atau hard copy

Draf Daftar
Informasi
Publik (DIP)

Draf Daftar
Informasi Publik
(DIP)

Memeriksa dan memilah
informasi sesuai sifat dan
jenisnya

1 hari -

Dokumen

‘Mengkompiasikan menjai
Daftar Informasi Publik (DIP)

6 bulan

PPID dibantu oleh
Petugas PPID

Mengkonsiyasikan rumusan
Dattar Informasi Publik (DIP)

Menetapkan Daftar Informasi
Publik (DIP) dalam bentuk
Keputusan PPID (Atasan
PPID)
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Surat Keputusan
PPID

Membuat laporan dan
mengkoordinasikan dengan
petugas PPID

Dokumen Daftar
Informasi Publik
(DIP)





